                   
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСИНСКИЙ РАЙОН»
МЭР РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От «_16_»______02_____2016 г. № __36__
с. Оса

Об утверждении перечня
муниципальных услуг

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Распоряжением  Правительства РФ от 25.04.2011 г. № 729-р «О перечне услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме», ч. 4 ст. 55 Устава муниципального образования «Осинский район»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить перечень муниципальных услуг, оказываемых структурными подразделениям администрации МО «Осинский район». Приложение № 1.
2. Утвердить перечень муниципальных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями в которых размещается муниципальное задание (заказ). Приложение № 2.
3. Руководителю аппарата, начальнику отдела по обеспечению деятельности мэра муниципального образования «Осинский район» Башиновой Л.К. разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Осинский район».
4. Руководителям структурных подразделений администрации МО «Осинский район», муниципальным учреждениям обеспечить размещение муниципальных услуг по своей сфере деятельности на едином портале федерального реестра государственных и муниципальных услуг (ФРГУ).
 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра Хошхоева Б.М.


Мэр МО «Осинский район»                                                                                    В.М. Мантыков









Приложение 1
к постановлению мэра
МО «Осинский район»
от «__»________ 2016 г. №__

I. Перечень муниципальных услуг, оказываемых структурными подразделениями администрации МО «Осинский район»

	

	Наименование 
муниципальной 
услуги
	Наименование
структурного подразделения администрации района, предоставляющего муниципальную услугу 
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации МО «Осинский район» (далее- администрации района)

	1.1.1
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации  района
	Земельный Кодекс РФ от 25.10.2001 г. №136-ФЗ.
	Индивидуальные предприниматели, физические и  юридические лица
	бесплатная
	Выдача выписок
	Постановление мэра от 21.05.2013 г. № 286
	муниципального района

	1.1.2
	Выдача дубликатов договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан
	 Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации  района
	Земельный Кодекс РФ от 25.10.2001 г. №136-ФЗ.
	Индивидуальные предприниматели, физические и  юридические лица
	Бесплатная
	- Выдача дубликатов договоров на руки либо по средством почтовой связи
	Постановление мэра от 21.05.2013 г. № 283
	муниципального района

	1.1.3
	Передача жилых помещений в собственность граждан
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и ЗО администрации  района
	Земельный Кодекс РФ от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ, Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении Земельного кодекса РФ», Постановление Правительства РФ от 11.11.2002 г. № 808 «Об организации и проведении  торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение таких договоров аренды таких земельных участков»
	Физические лица.
	Бесплатная
	- постановление мэра о предоставлении  жилого помещения в собственность граждан;
- договор купли-продажи земельного участка;
- договор аренды земельного участка;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление мэра от 21.05.2013 г. № 287
	муниципального района

	1.1.4
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации  района
	Земельный Кодекс РФ от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ, Федеральный закон от 11.06.2003 г. № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», Постановление Правительства РФ от 11.11.2002 г. № 808 «Об организации и проведении  торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение таких договоров аренды таких земельных участков», Закон Иркутской области от 12.03.2009 г. № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков на территории Иркутской области в собственность граждан».
	ИП без образования юридического лица
	бесплатная
	- договор аренды сроком не менее пяти лет; 
- договор купли-продажи;
-постановление о предоставлении земельного участка заявителю в собственность бесплатно, при условии, что срок аренды земельного участка составляет не менее пяти лет, арендная плата за земельный участок уплачена в полном объеме;
- уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Постановление мэра от 28.11.2013 г. № 604
	муниципального района

	1.1.5
	Заключение договоров социального найма жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности МО «Осинский район»
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации  района
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления».
	Физические  лица
	 Бесплатная

	- договор социального найма жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности МО «Осинский район» 
- отказ в предоставлении услуги
	Постановление мэра от 21.05.2013 г. № 285
	муниципального района

	1.1.6
	Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, оперативное управление, хозяйственное ведение 


	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации  района
	Закон Иркутской области от 08.11.2010 г. № 107-ОЗ «Об особенностях реализации преимущественного права субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение арендуемого недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности  Иркутской области или в муниципальной собственности муниципальных образований Иркутской области».
	Юридические лица, физические лица, ИП без образования юридического лица
	 Бесплатная

	- Заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом;
- Принятие постановления администрации района о предоставлении муниципального имущества на праве оперативного управления или хозяйственного ведения; 
- мотивированный отказ в предоставлении услуги
	Постановление мэра района от 13.08.2013 г. № 438
	муниципального района

	1.1.7
	Приватизация муниципального имущества
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации  района
	Закон РФ «О приватизации жилищного фонда РФ» от 04.07.1991 г. № 1541-1.
	Физические лица, занимающие жилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности муниципального образования «Осинский район», на основании договоров социального найма (ордера), ранее не приватизировавшие жилые помещения муниципального жилищного фонда, а также несовершеннолетние, приватизировавшие жилые помещения муниципального жилищного фонда, за которыми сохраняется право на приватизацию по достижении ими совершеннолетия
	Бесплатная

	- договор приватизации;
- уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление мэра от 21.05.2013 г. № 284
	муниципального района

	2. Архивный отдел администрации  района

	1.2.1
	Исполнение социально-правовых запросов граждан, поступивших в архивный отдел
	Архивный отдел администрации  района
	п.16 ч.1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 
	физические лица
	Бесплатная
	1. Архивные справки, архивные выписки, копии архивных документов
2. Уведомление заявителя о невозможности исполнения запроса по существу
	Постановление мэра от 29.12.2015 г. № 504
	муниципального района

	1.2.2
	Организация обслуживания пользователей в читальном зале архивного отдела
	Архивный отдел администрации  района
	Закон  Иркутской области от 04.04.2008 г. № 4-ОЗ «Об архивном деле в Иркутской области»
	Юридические лица и физические лица
	Бесплатная
	Выдача научно-справочного аппарата, архивных документов, изготовление копий архивных документов
	Постановление мэра от 14.11.2011 г. №654
	муниципального района

	3. Отдел ЖКХ, транспорта, связи, строительства, архитектуры и экологии

	1.3.1
	Утилизация и переработка бытовых и промышленных отходов
	Отдел ЖКХ, транспорта, связи, строительства, архитектуры и экологии
	 п.14 ч.1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	1.разработка и реализация мероприятий по утилизации и переработке бытовых и промышленных отходов
2.Организация работ по обеспечению экологической безопасности в администрации МО «Осинский район».
3.Мотивированный отказ в предоставлении услуги.
	Постановление мэра от 23.04.2013 г. № 231
	муниципального района

	1.3.2
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций
	Отдел ЖКХ, транспорта, связи, строительства, архитектуры и экологии
	Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ; Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ; Федеральный закон от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» 
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	1.Выдача разрешения. 
2.Выдача уведомления об отказе  в выдаче разрешения. 
3.Выдача решения об аннулировании разрешения.
4.Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	
	муниципального района

	4. Отдел экономического развития и труда администрации  района

	1.4.1
	Порядок назначения, перерасчета, индексации и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в МО «Осинский район»
	Отдел экономического развития и труда администрации  района
	ст. 24 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"
Закон Иркутской области от 15.10.2007 г. № 88-ОЗ «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области»
	Физические лица
	Бесплатная
	1.Назначение пенсии;
2. Отказ в назначении пенсии.
3. Перерасчет назначенной пенсии.
4. Прекращение предоставления муниципальной пенсии.
	Постановление мэра от 11.03.2013 г. № 125
	муниципального района

	1.4.2
	Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
	Отдел экономического развития и труда администрации  района
	 Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 
	Юридические лица и индивидуальные предприниматели
	Бесплатная
	1.предоставление субсидии;
2.отказ в предоставлении субсидии.

	Постановление мэра от 04.06.2013 г. № 330
	муниципального района

	1.4.3
	Предоставление консультаций по вопросам защиты прав потребителей, оказание правовой помощи 
	Отдел экономического развития и труда администрации  района
	Ст. 44 Закона РФ от 07.02.1992 N 2300-1 «О защите прав потребителей»
	юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Бесплатная
	1.предоставление услуги;
2.отказ в предоставлении услуги.

	Постановление мэра от 05.02.2013 г. № 59
	муниципального района

	5. Отдел по спорту и молодежной политике администрации  района

	1.5.1
	Осуществление мероприятий, направленных на улучшение жилищных условий молодых семей
	Отдел по спорту и молодежной политике администрации  района
	Областная государственная  социальная  программа «Молодым семьям – доступное жилье на 2005 – 2019 годы», утвержденная Постановлением Законодательного собрания Иркутской области от 16 марта 2005 года № 7/26-ЗС;

	Физические лица
	Бесплатная
	1.Перечисление банком, отобранным для реализации программы, денежных средств в форме социальной выплаты участникам программы 
2. Отказ в предоставлении субсидии
	Постановление мэра от 28.05.2013 г. № 300
	муниципального района




		                                     6. Управление сельского хозяйства

	1.6.1
	включение признанных нуждающимися в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности в т.ч. молодых семей и молодых специалистов в федеральную целевую программу «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»
	Управление сельского хозяйства
	Постановление Правительства РФ от 15.07.2013 N 598 (ред. от 16.01.2015) "О федеральной целевой программе "Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года"
	Физические лица
	софинансирование
	1.Перечисление банком, отобранным для реализации программы, денежных средств в форме социальной выплаты участникам программы 
2. Отказ в предоставлении субсидии
	
	

	                                                                                                                                                7. Осинское муниципальное управление образования
	
	

	1.7.1
	Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) ,а также постановка на соответствующий учет.
	Осинское муниципальное управление образования
	п.11 ч.1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»
	Физические лица
	Бесплатная
	Приказ образовательного учреждения о зачислении
	









	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





































Приложение 2
к постановлению мэра
МО «Осинский район»
от «__»________ 2016 г. №__



II. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	Номер (иденти
фикатор)
	Наименование 
муниципальной 
услуги
	Наименование
муниципального учреждения и иной организации, предоставляющих муниципальную услугу 
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями образования муниципального образования  «Осинский район»

	1.1.1
	Предоставление услуг по обеспечению отдыха и оздоровлению детей на время каникул
	Осинское муниципальное управление образования, МБОУ Оздоровительный лагерь «Дружба»
	п.11 ч.1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании
	Физические лица
	Бесплатная
	Приказ образовательного учреждения о зачислении
	

	муниципального района

	1.1.2.
	Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ на территории муниципального образования «Осинский район»
	Осинское муниципальное управление образования, муниципальные образовательные учреждения района
	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Получение информации
	
	муниципального района

	1.1.3.
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Осинское муниципальное управление образования, муниципальные общеобразовательные учреждения района
	Закон РФ от 1.07.1992 г. №3266-1 «Об образовании»
	Физические лица
	Бесплатная
	Получение информации
	
	 муниципального района

	1.1.4
	Представление информации об общеобразовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных  учебных графиках
	Осинское муниципальное управление образования, муниципальные общеобразовательные учреждения района
	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»
	Физические лица
	Бесплатная 
	Получение информации
	
	муниципального района

	1.1.5.
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из баз данных субъектов Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена
	Осинское муниципальное управление образования, муниципальные общеобразовательные учреждения района
	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»
	Физические лица
	Бесплатная 
	Получение информации
	
	муниципального района

	2. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями культуры муниципального образования  «Осинский район»

	2.2.1.
	Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий

	МКУ «Управление культуры», МБУК «Осинский межпоселенческий дом культуры»  
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г.  № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	- получение потребителем информации 
- отказ в предоставлении информации
	
	муниципального района

	2.2.2.
	Запись на обзорные, тематические  и интерактивные экскурсии, проводимые на территории МО «Осинский район»
	МКУ «Управление культуры»,  MКУК «Осинский районный историко-краеведческий музей» 
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г.  № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	- запись заявителя на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии;
- отказ в предоставлении информации 
	
	муниципального района

	2.2.3
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования «Осинский район»
	МКУ «Управление культуры», MКУК «Осинский районный историко-краеведческий музей»
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г.  № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	- получение потребителем информации
- отказ в предоставлении информации
	Постановление мэра от 04.06.2013 г. №333


















	муниципального района

	2.2.4
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек.
	МКУ «Управление культуры», МКУ межпоселенческая библиотека имени В.К. Петонова»
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г.  № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	- получение потребителем информации
- отказ в предоставлении информации
	Постановление мэра от 04.06.2013 г. №334

















	

	2.2.5
	Музейное обслуживание населения муниципального образования «Осинский район»
	МКУ «Управление культуры»,  MКУК «Осинский районный историко-краеведческий музей»
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г.  № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	- получение потребителем информации
- отказ в предоставлении информации
	Постановление мэра от 04.06.2013 г. №332

	

	2.2.6
	предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах.
	МКУ «Управление культуры», МКУ межпоселенческая библиотека имени В.К. Петонова»
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г.  № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»



	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	- получение потребителем информации
- отказ в предоставлении информации
	


	

	2.2.7
	Предоставление дополнительного образования детям
	МКУ «Управление культуры», МБУ ДО «Осинская школа искусств», МБУ ДО «Осинская художественная школа», МБУ ДО Бильчирская художественная школа
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г.  № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»




	Физические лица
	Бесплатная
	-получение документа (справки, квалификационной книжки и др.) установленного образца учреждения о получении услуги в полном объеме.
	Постановление мэра от 04.06.2013 г. №335

	

	2.2.8
	Проведение различных по форме и тематике культурно – массовых мероприятий и организация работы клубных формирований
	МКУ «Управление культуры», МБУК «Осинский межпоселенческий дом культуры»  
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г.  № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»

	Физические лица
	Бесплатная
	- Получение услуги;
- отказ в получении услуги
	Постановление мэра от 04.06.2013 г. №333







	






